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Imprimer

Demande CPP

Nous rappelons que :

* Les bénéficiaires du congé pour projet pédagogique (CPP) sont les enseignants-chercheurs
titulaires en position d"activité ainsi que les fonctionnaires des autres corps placés en position
de détachement dans un corps d’enseignant-chercheur, régis par le décret n°84-431 du 6 juin
1984 (professeurs des universités, maitres de conférences et enseignants-chercheurs

assimilés), et les professeurs des 1er et 2nd degrés dans le supérieur.

Le CPP est accordé :

» pour une durée de six mois au terme d'une période de trois ans passée en position d activité
ou de détachement sauf si le précédent CPP était d'une durée de 12 mois.
» pour une durée de douze mois au terme d'une période de six ans passée en position d'activité

ou de détachement.

A l'aide du bouton radio, choisissez le congé pour projet pédagogique, le cadre dans lequel vous
demandez le CPP (suite a un congé maternité, parental ou d'adoption ou non)

{1 Galaxie > CRCTICPP = Demande congé A () Déconnexion
@ Guide d'utilisation

T Choix de demande de conge
» Promotion : p : o
~ Demandez-vous un congé pour recherche ou conversion thématique (CRCT)
+CRCT/ICPP @_Demandez-vous un congé pour projet pédagogique (CPP)
Demande amén‘eure
Sanants .ouns Cette demande fait-elle suite & un congé maternité, parental ou d'adoption ?
© QUi if—
O Non
» PEDR
—
» Accueil en délégation
CHOX_DEM

L'écran (CPP01-M) intitulé "Modification d'une demande CPP" s'affiche.

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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~|Informations générales|

«CRCTICPP
Demande antérigure
Demande congé

» PEDR/PRIP

» Accueil en délégation

Etat de l]a demande -  Non saisie

Date de création de la demande (zu format
JIMMIAAAA)Y

Date de derniére mise & jour

Les champs marqués d'une étoile * sont obligatoires.

~|Identité

NUMEN
Civilité (M. - Mme) . |
Nom de famille .

o *Nom d'usage

Prénom
Date de naissance . |
Adresse électronique ©  antee@education gouv.fr

—|Siluation administrativel

Section du CNU ou discipline : 19 - Sociologie, démographie
Etablissement actuel - |
Date d'affectation (au format Jimiasas)

Autres établissements d'exercice au cours
des 4 derniéres annees universitaires (225

e caractéres maximum)

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp...

Corps © MCF
Ancienneté dans le corps
Grade : |

Ancienneté dans le grade
Echelon
Anciennete dans I'échelon

~|Recherche

Etablissement de rattachement de I'unité de
recherche actuelle :

Unité de recherche :

Autres unités de recherche au cours des 4
derniéres années universitaires (225 camctéres
maximum)

Titre de la thése (320 caractires maximum) -

Date d'obtention de la thése (au ormat

e JUMMIAAAA)

Lieu de préparation de la thése (o caractéres
maximum)

Lieu d'obtention de la thése :
Autre établissement :

Directeur et co-directeur de Thése (=0 caractéres
maximum]

Habilitation & diriger des recherches :
Garant HDR : (50 caractéres maximum) |

Date d'obtention au format JimiMissas) |

~|Fonr.tions particuliéres exercées dans les 4 derniéres années (civiles)I

Fonction

Dates de début et de fin (au format Juminmiasas) © au

2 Ajouter une autre fonction

Attention
Veuillez signaler a votre établissement toute erreur dans les informations ci-dessus.
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—‘Enseignement

Années (4 derniéres années) Heures équivalent TD
e 201672017
2017/2018
2018/2019
2019/2020

—{Thémes et mots clés de votre domaine d'enseignementl

© Information
Cette rubrigue a principalement vocation & aider a la désignation de rapporteur, le cas échéant.

Description sommaire (200 carsctéres maximum)

@ Motclé 1: | v
Motclé2: | v
Mot-clé 3 | v
Autres mots-clés (120 carsctéres maximum) :

~|Demande congé pour projet pédagogiquel

Demier congé pour projet pédagogique non
lié a un congé de maternité / parental ou au: (Dates au format JJ/MMIAAAA)
d'adoption obtenu du

Dermier CRCT non lié & un congé de

maternité / parental ou d'adoption obtenu du auz (Dates e mat LIMMAMA)

o Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d’'un congé

“Type de conge © | Sélectionnez. .. x|
* Obtenu du au : (Dates au format JJ/MM/AAAA)

* Activités prioritaires éventuelles

: : Sélectionnez... i
(d"une durée de 4 ans minimum)

Date de début souhaitée du congé pour (Date 2u format JUMMS )

projet pédagogique
Attention
Veuillez enregistrer les modifications ci-dessus avant de passer au téléchargement du dossier CPP a joindre & votre
demande

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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~|Ptéce ajoindre ala demandel

Attention
Veuillez consulter la trame du document & joindre ainsi que les critéres d'attribution publiés par votre établissement

Trame et critéres d'attribution de 'établissement :  Consulter

o Telécharger et envoyer le document (Max & WMo). | Choisir un fichier | Aucun fichier choisi |Envoyer

—|Etat de Ia piéce jointe|

Dossier CPP, mise a jour du :

Retour & la consultation

CPPO1-M

1) Votre dossier de demande de CPP est composé des rubriques suivantes :

+ identitég), situation administrative @& déja renseignées ou partiellement renseignées.

* recherche§, fonctions particulieres exercées dans les quatre derniéres années
(civiles) 3, enseignement &, thémes et mots clés de votre domaine de recherche @,
demande congé pour projet pédagogique & a renseigner.

» dossier CPP §) a joindre au dossier.

Certains champs sont déja renseignés et ne sont pas modifiables. lls sont surlignés en rose. Si

vous constatez des erreurs dans les informations fournies, veuillez les signaler a votre
établissement.

Vous devez renseigner les champs modifiables.

2 ) Vous pouvez a tout moment interrompre la saisie de votre demande de CPP pour la reprendre
ultérieurement en cliquant sur le bouton "Enregistrer” qui se trouve en dessous de la rubrique
"Demande congé pour projet pédagogique".

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020



Avis établissement demande CPP Page 5 of 16

~|Demande congé pour projet pédagogiqueI

Dernier congé pour projet pédagogique non
lié & un congé de maternité / parental ou au : (Dates au format JJ/MIM/AAAA)
d'adoption obtenu du :

Dernier CRCT non lié & un congé de

matemnité / parental ou d'adoption obtenu du : . {Dales 2 mEk S IMMEA

Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d'un congé

“Type de congé : | Sélectionnez... T

* Obtenu du : au : (Dates au format JU/MM/AAAA)

* Activités prioritaires eventuelles

er T .
(d"une durée de 4 ans minimum) : Sélectionnez..

* Date de debut souhaitée du congé pour

projet pédagogique : (Date au format JJ/MMAAAA)

B Erregistrer

Cependant, l'enregistrement ne sera possible que si au préalable, vous avez renseigné les
informations demandées de la rubrique précitée qui sont des données obligatoires.

a oaLXE | Bt
H F 1
. Modification d'une demande CPP
» Mon Profil
» Promotion
@ Erreur
~CRCT/ICPP La date de debut souhaitée doit &tre au format JJMM/AAAA
Demande antérisurs Activites prioritaires éventuelles (d'une durée de 4 ans minimum) - Saisie obligatoire
Demancde congé Type de congé : Saisie abligatoire
Date de fin du congé obtenu : Saisie obligatoire
Date de début du congé obtenu : Saisie obligatoire
» PEDR/PRIP —|Informations généraiesI
» Accueil en délégation Etat de lademande :  Non saisie
Date de création de la demande (au format
JUMMAAAR)
Date de derniére mise a jour :
Les champs marqués d'une étoile * sont obligatoires.
—|Demande congé pour projet pédagogiqueI
Dernier congé pour projet pédagogique non
li& & un congé de maternité / parental ou au: (Dates au format JJMMIAAAA)
d'adoption obtenu du :
Demier CRCT non lié a un congé de ; AR
maternité / parental ou d'adoption obtenu du 2l {Dates Al fomat LM )
Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d'un congé
-
*Type de congé : [Sélectionnez.. v]
* Obtenu du - au: (Dates au format JIMMAAAA)
Données
i i * Activites prioritaires éventuelles p—
_Dbi!gatoues donf: el e [Sélectionnez... v]
indispensables a
I'enregistrement : s :
* Date de début souhaitée du congé pour :I
projet pedagogique - (Date au format JJMM/AAAA)
-

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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Aprés l'enregsitrement, vous verrez apparaitre, en haut de page, l'indication de I'état de votre
demande (non saisie, a valider, validé), la date de création de la demande (1er enregistrement
pour la campagne en cours) et la date de sa derniére mise a jour.

Informations généraFesI

Etat de la demande : Non saisie
Date de création de la demande :
Date de derniére mise a jour

3) Aprés l'enregistrement, si vous souhaitez apporter des modifications ou compléter votre
formulaire de demande de CPP, cliquez en bas de page sur le bouton "Modifier" a gauche en bas
de I'écran.

Etat de la piéce iointe}
Dossier CPP, mise a jour du :

—— [Imprimer votre dossier CPP | Nl Rt e A

Attention
Larsque vous avez téléchargé le dossier CPP joint & votre demande et avant de cliquer sur le bouton "Valider votre
demande CPP", veuillez cliquer sur le bouton "Imprimer votre demande CPP” ci-dessus a droite et vous assurer que le
document s'affiche correctement de la premiére a la derniére page.

Haut de page

CPPO1-L

4) Pour étre imprimable, votre demande de CPP doit contenir la piéce jointe au format PDF, a
savoir le dossier CPP. A défaut le message ci-dessous est affiché :

A GALAXIE @ Guide d'utilisation

H L}
. Consultation d'une demande CPP
» Mon Profil
» Promotion
@ Erreur
+~CRCTICPP Opération refusée : la demande CPP doit contenir un dossier CPP

5) Attention a n'utiliser le bouton "Valider votre demande CPP" que lorsque vous étes
assuré de sa validité.

En effet cette action met un terme a toute possibilité de modification, méme si la période
d'enregistrement des dossiers n'est pas terminée.

Elaboration de la demande de CPP

1 : Informations générales

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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Informations généralesI

Etat de la demande : A valider

Date de création de la demanldle :eluform.aj. 91/12/2019
JANMMIARARY |

Date de derniére mise a jour . 31/12/2019

Ces informations sont actualisées au fur et 8 mesure de la saisie de votre dossier.

Etat de la demande prendra successivement les valeurs suivantes : non saisie, a valider et
validée.

Date de création de la demande indique la date a laquelle vous avez créé votre dossier de
candidature.

Date de derniére mise a jour indique la derniere date a laquelle vous avez effectué une
actualisation de votre dossier.

2 : Identité
{Identité

NUMEN :
Civilité (M. - Mme) :
Nom de famille :

" Nom d'usage Champ modifiable
Prenom :
Date de naissance :

Adresse électronique :  antee@education.gouv.fr

Les informations relatives a votre identité sont déja renseignées. Seul le champ nom d'usage est
modifiable

L'adresse électronique apparait, si lors de votre premiére connexion vous l'avez renseignée. Dans
le cas contraire, il est indispensable de la renseigner en cliquant sur l'item "profil" et sur le
sous-item "ldentité" situés dans le menu de navigation, a gauche de I'écran.

3 : Situation administrative

—|Situation administrativeI

Section du CNU ou discipline : 19 - Sociologie, démographie
Etablissement actuel :
Date d'affectation (au format Jumviasas) @ a renseigner

Autres établissements d'exercice au cours
des 4 derniéres années universitaires (225

caractéres maximum) .

Corps :

a renseigner

Ancienneté dans le corps :
Grade :

Ancienneté dans le grade :
Echelon :

Ancienneté dans I'échelon :

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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Si les données déja renseignées de votre situation administrative comportent des anomalies vous
devez, sans que cela vous empéche de préparer votre demande de CPP, contacter le service
de gestion des ressources humaines de votre établissement pour qu'il procéde a la rectification
des erreurs signalées. Seuls deux champs sont a renseigner par vos soins dans cette rubrique.

4 : Recherche

—| Recherche

recherche actuelle :
Unité de recherche :

Autres unités de recherche au cours des 4
derniéres années universitaires (225 caractéres

maximum) -

Titre de la thése (340 caractéres maximum) -

Date d'obtention de la thése (au format
JUMMARAA)
Lieu de préparation de |a thése (5o caractéres
i)

Lieu d'obtention de la thése | Autre établissement (précisez)
Autre établissement -
Directeur et co-directeur de Thése (50 caractéres

maximum)

[ Habilitation & diriger des recherches :-J < —

Garant HDR - (50 caractéres masximum) ©

Date d'obtention (au format JJ/MN/AAAL) -

Etablissement de rattachement de I'unité de | 5150070N-UNIVERSITE D'ANGERS

R0

Dans cette rubrique, des informations sur les unités de recherche dans lesquelles vous exercez
ou avez exercé, sur votre thése et éventuellement votre HDR vous sont demandées. Si vous étes
titulaire de I'nabilitation a diriger des recherches, cochez dans I'application la case indiquée ci-
dessus. Renseignez les différents champs en recpectant le nombre de caractéres autorisés ainsi

que le format des dates (JJ/IMM/AAAA).

A droite de certaines zones de saisie se trouve une fleche  ; cliquez sur celle-ci afin d'obtenir la

liste déroulante des choix possibles.

\

~|Rech erche

recherche actuelle :

Etablissement de rattachement de funité de - roeq41736 FCOLE NORMALE SUPERIEURE DE LYON \ v

¢l

Unité de recherche : | Laboratoire non reference

Aufres unités de recherche au cours des 4 | Innovations en infecticlogie
derniéres années universitaires (225 camctées | Institut d'asie orientale

maximurm) . | INSTITUT DE CHIMIE DE LYON
Institut de génomique fonctionnelle de Lyon
Institut des Sciences Analytiques
INSTITUT DES SCIENCES DE L'HOMME
Institut des Sciences de 'Homme - FRE3768

Titre de la thése (340 caractéres maximum) |

Lieu de préparation de |a thése (50 caractéres Interactions, Corpus. Apprentissage, Représentations
maximum) . | Laboratoire de Biologie et Modélisation de la Cellule
Laboratoire de chimie

Autre établissement - | Laboratoire de physique de 'ENS de Lyon

Directeur et co-directeur de Thése 5o ca'.a:té:e% LABORATOIRE DE SCIENCES DE LA TERRE
meximuml - | ABORATOIRE DE VIROLOGIE HUMAINE
Habilitation a diriger des recherches : '—ABORP?TO”?E DE VIROLOGIE H_UMP“'NE
| Laboratoire d'informatique du parallélisme

Garant HDR ! (50 caractéres maximum) | gersr————

Date d'obtention de la thése (suformat | Institut d'Histoire des Représentations et des |dées dans les Modernités
Junnvaasa) D | Institut d'Histoire des Représentations et des dées de |a Modemité

Lieu d'obtention de la thése © | Laboratoire de géologie de Lyon : Terre, planétes et environnement

Laboratoire de Recherche Historique Rhdne-Alpes (modeme et contemperaine)

A

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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Si vous ne trouvez pas, dans la liste déroulante, votre unité de recherche ; assurez-vous d'avoir
indiqué le bon établissement de rattachement de I'unité de recherche. Si c'est le cas, choisissez
"laboratoire non référencé" et indiquez dans la zone de texte libre le nom de laboratoire dans
lequel vous exercez. Prévenez également I'établissement de I'absence de ce laboratoire dans
Galaxie.

5 : Fonctions particuliéres exercées dans les 4 derniéres années
(civiles).

—|Fonctions particuliéres exercées dans les 4 derniéres années (civiles)I /

Fonction : @

Dates de début et de fin (au format Junniaaaa) au

-—-—h[ Ajouter une autre fonction ]

Vous avez la possibilité d'indiquer des fonctions particulieres que vous avez remplies au cours
des quatre derniéres années ainsi que les dates d'excercice (date de début et de fin) au format
JJ/MM/AAAA, la date de fin n'étant pas obligatoire.

Cliquez sur la fleche »située a droite de la zone de saisie "Fonction" afin d'obtenir la liste
déroulante des différentes fonctions particuliéres.

Vous avez la possibilité d'ajouter d'autres fonctions en cliquant en fur et a mesure sur le lien
"Ajouter une fonction".

—|Foncticns particuliéres exercées dans les derniéres années [civiles]I

o - Fonction : v
Dates de début et de fin (su format Jinivasss) © au
e e EonctiON - v
Dates de début et de fin (su format JUnMassay au [Q Retirer cette f’cncticn-] < —
—* Fonction 2 ¥
Dates de début et de fin (au formst Junvnasaay au [Q Retirer cette -'cncti:}n] =
2 Ajouter une autre fonction

Les différentes fonctions ajoutées peuvent étre annulées en cliquant sur le lien "Retirer cette
fonction".

6 : Enseignement

La rubrique "Enseignement” se présente sous la forme d'un tableau. Vous devez, dans la colonne
de droite, retranscire le nombre d'heures d'enseignement équivalent TD effectuées durant les
quatre derniéres années universitaires.

Page 9 of 16
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—|Enseignement

Années (4 derniéres années) Heures éguivalent TD

201612017
201712018
2018/2019
2019/2020

ttt

7 : Thémes et mots-clés de votre domaine d'enseignement

—|Thémes et mots clés de votre domaine d'enseignement|

© Information

Cette rubrigue a principalement vocation a aider a la désignation de rapporteur, le cas échéant.

Description sommaire (400 caractéres maximum)

Mot-clé 1 :
Mot-cle 2 :
Mot-cle 3 :
Autres mots-clés (120 caracteres maximum)

) Vous devez décrire sans dépasser 225 caractéeres vos domaines de recherche.

@ Choisir, dans les listes déroulantes, trois mots-clés qui définissent vos domaines de recherche.

Vous avez deux possibilités :

+ Soit, vous recherchez les mots-clés dans la liste déroulante proposée. Pour cela cliquez sur la

fleche qui se trouve a droite de la zone de saisie, faites dérouler la liste avec le curseur puis

cliquez sur le mot recherché.

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp... 17/12/2020
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Descripticn sommaire (400 caractéres maximum) -

Mot-clé 1 :
Mot-clé 2 :
Mot-clé 3 :
Autres mots-clés (120 caractéres maximum)

Page 11 of 16

soi

—IDemande congé pour projet pédagogiquel

Dernier congé pour projet pédagogique non
lié a un congé de maternité / parental ou
d'adoption obtenu du :

Dernier CRCT non lié a un congé de
maternité / parental ou d'adoption obtenu du :

Congé pour projet pédagogique de 6 mois a

*Type de congé :
* Obtenu du :

semiconducteurs

sémiologie

services urbains en réseau
sexualité

sig

simulation des procédés
Simulation distribuée
simulations (dynamique moléculaire)
simulations (monte-carlo)
sismogenese

sismologie

société

sociétés anciennes

sociétés modernes
sociolinguistique

sociologie

sociologie de la religion
sociologie de I'action collective
sociologie des religions

Un clic sur le mot
recherché

+ Soit vous effectuez une recherche d'occurrence. Cliquez sur la zone de saisie et tapez les

premiéres lettres du mot-clé. Le mot-clé s'inscrira dans la zone s'il figure dans la liste

proposée. Si vous n'indiquez que la premiére lettre, le premier mot-clé de la liste commencant

par cette lettre s'affichera.

© Vous pouvez compléter les mots-clés choisis ci-dessus en ajoutant d'autres-mots dans la zone
appropriée. Vous étes limité a 120 caractéres.

8 : Demande CPP

Vous devez remplir le formulaire de demande de CPP en renseignant les différents champs. Pour
certains champs, vous devez sélectionner un item dans une liste déroulante. Pour cela, cliquez
sur la fleche = située a droite de la zone de saisie. Cette fleche vous permet d'obtenir la liste des
items. Les dates doivent étre saisies selon le format jj/mm/aaaa.

https://galaxie.enseignementsup-recherche.gouv.fr/documentation/web/galaxie-ech/cp...
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—IDema nde congé pour projet pédagogiquel

Dernier congé pour projet pédagogique non
lié & un congé de maternité / parental ou au: (Dates au format JJ/MM/AAAA)
d'adoption obtenu du :

Dernier CRCT non lié & un congé de

maternité / parental ou d'adoption obtenu du : au. SRS
Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d'un congé /
W
“Type de congé : | Maternité Q)
*Obtenu du : | Sélectionnez... )
G B e s Parental
Activités prioritaires éventuelles Adoption

(d’une durée de 4 ans minimum) :

* Date de debut souhaitée du congé pour

d y 4 . 01/09/2020 (Date au format JJ/IMM/AAAA)
projet pédagogique :

Si votre demande de CPP n'est pas demandé a la suite d'un congé, n'oubliez pas d'indiquer la
durée souhaitée

—IDemande congé pour projet pédagogiquel

Dernier congé pour projet pédagogique non
lié & un congé de maternité / parental ou au . (Dates au format JJ/MM/AAAA)
d'adoption obtenu du :

Dernier CRCT non lié a un congé de

maternité / parental ou d'adoption obtenu du : - (Batesan famat.L UMM )

Congé pour projet pédagogique de 12 mois (agents justifiants de 6 ans passés en position d'activité / de
détachement ou agents nommés depuis 3 ans)

ou congé pour projet pédagogique de 6 mois (agents justifiant de 3 ans passés en position d'activité / de
détachement)

* Activités prioritaires éventuelles

(d’une durée de 4 ans minimum) :

* Durée de congé pour projet pédagogique

demandé :

| Sélectionnez... v

Sélectionnez... v))

Sélectionnez. ..
Un semestre
Une année

* Date de début souhaitée du congé pour
projet pédagogique :

En ce qui concerne un CPP suite a un congé de maternité, parental ou d'adoption, vous ne
pouvez le demander que pour une période de 6 mois. Vous devez sur le formulaire indiquer le
type de congé qui est a I'origine de votre demande de CPP.
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—IDemande congé pour projet pédagogiquel

Dernier congé pour projet pédagogique non

d'adoption obtenu du :

Dernier CRCT non lié¢ a un congé de
maternite / parental ou d'adoption obtenu du :

Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d'un congé

lié & un congeé de maternité / parental ou au: (Dates au format JJ/MM/AAAA)

au: (Dates au format JJ/MM/AAAA)

*Type de conge : | Maternité

* Obtenu du : | Selectionnez...

o Parental
* Activités prioritaires éventuelles Adoption

(d’une duree de 4 ans minimum) :

Dete cedehut souhaltes dUicong® POUN | promosnon | iphleiinfanriat JAMMIEARE)
projet pédagogique

Quand le formulaire de la demande de CPP est renseigné, cliquez sur le bouton "Enregistrer".

{Demande congé pour projet pédagogique|

Dernier conge pour projet pédagogigue non

d'adoption obtenu du :

maternite / parental ou d'adoption obtenu du :
Congé pour projet pédagogique de 6 mois a la suite d'un congé
"Type de conge ! | Maternité

* Activités prioritaires éventuelles
(d'une durée de 4 ans minimum) :

* Date de début souhaitée du congé pour
projet pedagogique : 01/09/2020 (Date au format JJ/MM/AAAA)

lié @ un congé de matemnité / parental ou au: (Dates au format JJ/MM/AAAA)

Dernier CRCT non lié a un congé de i (Dates au format JJMM/AAAA)

* Obtenu du: 05/05/2019 au : 05/10/2019 (Dates au format JJ/MM/AAAA)

Enseignements nouveaux ou pratiques pedagogiques innovan v

k

— | TR

9) Dossier CPP a joindre a la demande.

Vous devez consulter les recommandations et les critéres mises en ligne par votre établissement

qui vous permettront de rédiger votre dossier.

Pour cela,cliquez sur le lien "Consulter"
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{Piéce ajoindre ala demande|

Attention
Veuillez consulter la trame du document & joindre ainsi que les critéres d'attribution publiés par votre établissement.

Trame et critéres d'atiribution de ['établissement : 4___-—

Télécharger et envoyer le document (Max 5 Moj: ‘ Choisir un fichier |Aucun fichier choisi ‘ Envoyer

—{Etat de la piéce jointel

Dossier CPP, mise & jour du :

Attention pour constituer le document PDF que vous allez téléverser dans I'application,
vous devez utiliser un logiciel de visualisation et d'impression de fichiers PDF. Si vous
n‘en disposez pas, vous devez en télécharger un de votre choix: Acrobat Reader,
PDFCreator ou autre... Lorsque le document a été réalisé en traitement de texte, vous
devez le transformer en PDF.

Pour télécharger votre PDF dans I'application, selon de la navigateur utilisé, cliquez sur le bouton
"Parcourir" ou "Choisir un fichier g puis sélectionnez votre document sur votre ordinateur. Le
nom du document ou sa localisation va apparaitre dans la zone prévue a cet effet@. Enfin,
cliquez sur le bouton "Envoyer"&.

~|Piéce ajoindre ala demande}

Attention

Veuillez consulter la trame du document a joindre ainsi que les critéres d'attribution publiés par votre établissement.

Trame et criteres d'attribution de I'établissement: Consulter

Télécharger et envoyer le document (Max 5 Mo): \ Choisir un fichier Dossier_CPP.pdf ‘ Envoyer

—|Etat de la piéce jointe|

Dossier CPP, mise & jour du :

Un message, en haut de I'écran, vous indique que l'opération a été réalisée avec succes.

« Succeés
Le dossier CPP a bien &té envoyé.

Dans la rubrique "Etat de la piéce jointe" ; la présence de licone < vous indique que le
document PDF est attaché a votre demande de CPP. Vous pouvez consulter et supprimer la
piéce jointe si nécessaire.
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Etat de la piéce jointe|

Dossier CPP, mise & jourdu . 02/01/2020 09:29 - 456 Ko F Consulter (.pdf) @ Supprimer

Cliquez ensuite sur "Enregistrer" pour passer en mode consultation et pour acceder aux boutons
"Modifier", Imrimer votre dossier CPP" et "Valider votre demande CPP"

Remarque importante :
Si vous apportez des modifications a votre dossier sur votre ordinateur, vous devez
I'envoyer de nouveau vers |'application afin que votre demande de CPP soit actualisée

Jusqu’a la date de cléture de la phase de dépdt des dossiers, vous pouvez enregistrer et modifier
les différents éléments de votre demande de congé en une ou plusieurs fois. Pour cela, cliquez
sur le bouton "Modifier" a gauche en bas de I'écran.

Imprimer votre dossier de demande de CPP, cette action vous permettra également de vérifier du
bon assemblage des différents éléments de votre dossier.

Etat de la piécejointeI

Dossier CPP, mise & jourdu: 02/01/202009:29 - 456Ko % Consulter (.pdf)

——

| Imprimer votre dossier CPP || Nl S i s

Attention

Lorsque vous avez télécharge le dossier CPP joint & votre demande et avant de cliquer sur le bouton "Valider votre
demande CPP", veuillez cliquer sur le bouton "Imprimer votre demande CPP" ci-dessus & droite et vous assurer que le
document s'affiche correctement de la premiére & la derniére page.

Vous devez valider votre demande de CPP avant la date limite précisée par votre
établissement afin que votre dossier soit pris en compte. Pourc cela cliquez sur "valider votre
demande CPP", a droite en bas de I'écran.

Etat de la piece jointe}

Dossier CPP, mise & jourdu: 02/01/2020 09:29 - 456 Ko % Consulter (.pdf) /

¥

| Imprimer votre dossier CPP | [Nl i as

Attention : cette validation met un terme a toute possibilit¢ de modification, méme si la
période d'enregistrement des demandes n'est pas terminée.
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