N

>/

Université
Perpignan
Via Domitia

X

Tl

R

Usage du courriel

L’établissement met a disposition des listes
de diffusion permettant de communiquer des
informations en lien avec un objet a destination
d’un public ciblé.

Points forts

> Envoyer au bon moment

> Ne pas répondre de maniere instantanée

> Rédiger un contenu pertinent en optant pour
la précision

> Ne partager que l'essentiel

> Soigner sa communication et respecter les
regles de la correspondance professionnelle.

> Utiliser ses coordonnées et sa signature

> Garder le contrble en désactivant les alertes
sonores

documentsuniv-perpfr
Filesender (pour les fichiers volumineux) :
filesenderrenaterfr
Signature mail UPVD :
Tutoriel : )

sy~ ; )
messagerie
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Site internet UPVD

Le site internet de I'UPVD est composé de 50
sites et mini-sites hébergés sur le logiciel de
gestion de contenus CMS K-sup avec plus de 100
contributeurs. Il est important de s’assurer de la
cohérence des contenus mis en ligne.

Points forts

> Le site internet de I'UPVD est composé
de 50 sites et mini-sites avec plus de 100
contributeurs.

> |l est important de s’assurer de la cohérence
des contenus mis en ligne.

> Une charte de [l'utilisation a été crée pour
préciser les bonnes pratiques.

CHARTE

DES USAGES
NUMERIQUES

A LUNIVERSITE DE PERPIGNAN VIA DOMITIA

en bref

[

Usage des listes de diffusion

L’établissement met a disposition des listes
de diffusion permettant de communiquer des
informations en lien avec un objet a destination
d’un public ciblé.

Points forts

> Conformer a l'objet et fréquence attendue de
I’'envoi de courriels sur la liste.

> Doit étre exercé conformément au droit a la
déconnexion.

> [’établissement définit le public des listes de
diffusion.

via 'ENT (Mon Espace / Mes listes
de diffusion)

Tutoriel : )

Agora Numérique

Une messagerie instantanée congcue a partir
d’un logiciel libre, hébergée sur les serveurs de
I'UPVD et respectueuse des données a caractére
personnel des utilisateurs.

L'outil fonctionne par canal de discussion
identifié par son nom et caractérisé par sa
thématique et les membres de la communauté
universitaire qui souhaitent le rejoindre.

Points forts

> L|’établissement crée des canaux de discussion
a inscription obligatoire (#general), et
volontaire (e.g. Revue de presse, Culture,
Petites annonces, Sport. etc.).

agora.univ-perp.fr

Tutoriel :
https./view.genially.com/657c218107c5ab0014caf297/
guide-tutoriel-tchat-agora-upvd



agora.univ-perp.fr
https://view.genially.com/657c218107c5ab0014caf297/guide-tutoriel-tchat-agora-upvd
https://view.genially.com/657c218107c5ab0014caf297/guide-tutoriel-tchat-agora-upvd
https://www.univ-perp.fr/upvd/charte-dutilisation-des-sites-de-lupvd
https://www.univ-perp.fr/upvd/charte-dutilisation-des-sites-de-lupvd
http://documents.univ-perp.fr
http://filesender.renater.fr
https://toolbox.univ-perp.fr/signaturemail/
https://dsi.univ-perp.fr/documentations/messagerie
https://dsi.univ-perp.fr/documentations/messagerie
agora.univ-perp.fr
agora.univ-perp.fr
agora.univ-perp.fr

Intranet

Un outil permettant d’accéder aux documents
et ressources finalisés et validés relatifs au
fonctionnement de I'établissement.

Points forts

> Ony trouve des procédures, des circulaires, la
liste des marchés publics et des conventions,
le kit de communication etc.

> La refonte de lintranet est prévu en 2024-
2025

A Infranetuniv-perpfr/
L‘ via 'ENT (Outils Métiers / Intranet)
via le site web (Mes Services / Intranet)

NEXTPDE

Le NextPDE est une plateforme de type dépot
de fichiers utilisable dés que I'on souhaite avoir
la possibilité de diffuser via une solution web des
documents de travail.

Le Nouveau PDE est particulierement adapté
pour les groupes de travail désirant utiliser une
solution d’édition simultanée de document
(word ; excel) ou pour les groupes incluant des
personnes extérieures a I'établissement (pas
d’acces au serveur de fichiers).

Les espaces sont créés a la demande aupreés de
la DSI via un ticket.

71 nextpdeuniv-perpfr
via 'ENT (Collaboratif / Nouveau PDE)

USAGES
DES OUTILS COLLABORATIFS

Documents
Un serveur de fichiers.
Points forts

> Un serveur de fichiers hébergeant les fichiers
des structures administratives, des groupes
de travail transverses aux structures et des
espaces individuels privés

> Accessibles depuis les postes informatiques
du campus

documents.univ-perp.fr
via 'ENT (Mon Espace / Mes documents)
Tutoriel :

~defichi
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Cloud

Le Cloud est une plateforme de type dépbt de
fichiers qui permet aux enseignants-chercheurs
et chercheurs de sécuriser jusqu’a 25 Go de
données sur un espace recherche hébergé dans
le Data Center Régional Occitanie.

Ce dispositif a pour vocation de proposer
une solution de sauvegarde des données de
recherche.

cloud.univ-perpfr
Tutoriel :
https./dsi.univ-perp.fr/documentations/cloud

Lintégralité de la charte
des usages du numériques

Contact : vonum@univ-perp.fr

univ-perp.fr/charte-num
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